Zarzadzanie kontem

a. Tworzenie uzytkownikow

UWAGA: Ta opcja jest dostepna dla wybranego typu uzytkownikéw

Extranet VELUX umozliwia tworzenie dowolnej ilosci uzytkownikéw z mozliwoscig nadawania im
réznych uprawnien (np. mozliwos¢ sktadania zamdwien, przegladania faktur, itp.)

Warunkiem jest posiadanie przez uzytkownikéw indywidualnych adreséw mailowych.

1. Kliknij na panel administracyjny znajdujacy sie na niebieskim pasku w gérnej czesci okna

VELUX’ E}?g!;l’wt 1%011\@] koszyk >

OKNA KOENIERZE PEASKIDACH PRODUKTY INSTALACYJNE  AKCESORIA DEKORACYJNE ~ SWIETLIKI TUNELOWE — Wigce..

2. Kliknij ,,Utwérz nowego uzytkownika”

Uzytkownicy
Uzytkownicy

Email Nazwa Uprawnienia Zablokowane llosé logowari Ostatnie logowanie Mail powitalny wystany



3. Woypetnij wskazane pola. W czesci ,Uprawnienia zewnetrzne” mozesz nada¢ odpowiednie role
uzytkownikowi

Uzytkownicy

Utworz nowego uzytkownika

Nazwa* Jan Nowak
Telefon* 223377099
Email* jan.nowak@op.pl|
Firma* DILER XYZ
Zabkolowany [

Uprawnienia zewnetrzne

Moze tworzy¢ oferty
Moze sktadac zamowienia
Moze &ledzic zamdéwienia
Moze widzie¢ dane firmowe
Moze widzie¢ zamowienia
Widzi faldury
Widzi ceny netto i rabaty

Utwérz nowego uzytkownika Utwérz nowego uzytkownika i poinformuj m

4. Kliknij ,,Utwdrz nowego uzytkownika” aby go utworzyé bez wystania maila powitalnego. Kliknij
,Utwdrz nowego uzytkownika i poinformuj” w celu utworzenia uzytkownika i wystania do
niego maila powitalnego z linkiem do wygenerowania hasta.

Lista uzytkownikéw jest widoczna w panelu administracyjnym.

Uzytkownicy
Szukaj uzytkownikéw: Utwoérz nowego uzytkownika
Email Nazwa Up ieni; Z lloSé log i Ostatnie logowanie Mail powitalny wystany

Jjan.nowak@op.pl Jan Nowak Sublser 1] - - |Z|



b. Edytowanie i blokowanie uzytkownikéw

Aby zablokowa¢ lub edytowa¢ uzytkownika nalezy wybrac¢ odpowiednig funkcje z niebieskiego pola

Uzytkownicy
Uzytkownicy
Szukaj uzytkownikdw: Utwérz nowego uzytkownika
Email Nazwa Up ieni; Z llos€ log: i Ostatnie logowanie Mail powitalny wystany
jannowak@op.pl Jan Nowak SubUser 0 |Z|

Zablokowanego uzytkownika w kazdej chwili mozna odblokowac.

Uzytkownicy

Szukaj uzytkownikéw: Utwérz nowego uzytkownika
Email MNazwa L ieni. Z llosE | il Ostatnie logowanie Mail powitalny wystany

jan.nowak{@op.pl Jan Nowak SubUser 0 - - |z|

Aby uzytkownika usungc na state nalezy klikng¢ , Edytuj” a nastepnie w nowo otwartym oknie ,,Usun
uzytkownika”

Uzytkownicy
Edytuj uzytkownika Jan Nowak
Nazwa* Jan Nowak
Telefon* 223377099
Email* Jjan.nowak@op.pl
Firma* DILER XYZ

Zabkolowany

Uprawnienia zewnetrzne

Moize tworzy¢ oferty



c. Zmiana hasta

1. Kliknij ,Informacje o koncie”

OKNA KOENIERZE PLASKIDACH PRODUKTY INSTALACYJNE  AKCESORIA DEKORACYJNE ~ SWIETLIKI TUNELOWE — Wiecej..

Moje konto - przegladaj Narzedzia - utworz Kontakt i pomoc
Zaméwienia Wyceny Sktadanie Wyceny dla Zadzwor:
Faktury Wyceny dla zaméwien | Twoich Kientéw 022_33 77 000
Twoich klientéw wycen Import zaméwieri L)
Informacje o Ulubione Napisz do nas:
koncie produkty cusv-pl@velux.com

2. Kliknij ,,zmien hasto”. Wprowadz obecne hasto a nastepnie nowe hasto.

Twoje dane: Importuj |
Nazwa skrdcona: DILER XY7Z 5P. 70.0. Logo uzyte w W
Telefon: 2233770000

Petna nazwa firmy: DILER XYZ

E-mail: DE3(@ONET.COM.PL

Numer klienta 0012844399

m

Obecne hasto

Nowe hasto

WhprowadZ ponownie nowe hasto

Hasto musi zawierac co najmnigj 8 znakow, w tym wielka i mata litere, a takze
cyfre.



d. Dodawanie logo

1. Kliknij ,Wybierz plik graficzny”.

Twoje konto

Zamé6wienia Faktury Wyceny od VELUX Wyceny dla klienta Dane klienta Ulubione produkty
Twoje dane: Importuj logo
Nazwa skrécona: DILER XYZ SP. Z0.0. Logo uzyte w Wyceny dla klienta
Telefon: 2233770000
Petna nazwa firmy: DILER XYZ
E-mail: DE3@ONET.COM.PL
Numer klienta 0012844399
Zmien hastg

2. Otworzy sie nowe okno, w ktdrym nalezy znalez¢ plik graficzny z logo swojej firmy i klikng¢
,Otworz”
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3. lLogo jest dodane i bedzie widoczne w wycenach przygotowywanych dla klientow
indywidualnych

Importuj logo

Logo uzyte w Wyceny dla klienta




e. Dodawanie adreséw dostawy

Domysinym adresem dostawy jest gtoéwny adres siedziby. W przypadku, gdy w systemie VELUX sg
zarejestrowane inne adresy dostaw, bede one widoczne w tym miejscu.

Adresy punktow dostawy

Wyszukaj adres:

Aby dodac¢ nowy adres dostawy nalezy skontaktowac sie z Dziatem Obstugi Dystrybutorow.



